Priloha ¢. 1

Harmonogram éinnosti v riadnom a opravnom termine PFIC MS

13. april 2021 - SJL, MJL
15. april 2021 - SJSL, UJL

do 8.30 Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.
Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.
Predseda PMK skontroluje zoznam administratorov s ich aprobaciou a nahodnym
spOosobom priradi administratora k jednotlivym skupindm intaktnych Ziakov. Pre
administraciu PFIC MS pre ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu pre skupinu/y Ziakov so ZZ vySkoleni
a riaditelom Skoly uréeni.
8.30-9.00 Koordinéto[ odovzda administratorom zoznam Ziakqv \Y skupine, pomocné papiere,
tlaCiva PFIC MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
Koordinator sa presvedci, ze administratori maju informaciu o pozadovanom
rozsahu 1,5 — 3 strany prace PFIC MS (pre SJSL 1 — 2 strany PFIC MS) a mézu ju
sprostredkovat’ Ziakom.
Administratori prekontroluji materialy, ktoré dostali od koordinatora, a odidu do
ucebni.
Administratori rovzsadia iliakov, rozdaju ziakom vpotrebné pisomnosti, davaju
uvodné pokyny. Ziaci vyplfhaju zahlavia tlaciv PFIC MS. Administratori kontroluju
vypisané zahlavia.
9.00-9.15 | YPEAE N o e
Administrator upozorni tych ziakov, ktori maju konat’ opravny termin EC MS
z daného predmetu, Ze najneskér o 12.45 (SJL, MJL, UJL), resp. o 11.45 (SJSL)
musia byt’ pritomni na svojich miestach v u€ebni.
Zverejnenie tém PFIC MS.
9.05 Ziaci su v uéebniach pod dozorom administratora.
Predseda PMK dohliada na preberanie tém PFIC MS z internetu.
Koordinator zabezpec€i zapis tém z rozhlasového vysielania Rozhlasu a televizie
9.05 -9.25 Slovenska (bezpecnostné opatrenie pre pripad problémov s internetom).
Koordinator rozmnozi témy PFIC MS, aby administrator a kazdy Ziak mal svoju
kopiu.
Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do ugebni témy PFIC MS.
9.25-9.30 Administratori rozdajd rozmnozené témy PFIC MS Ziakom (v pripade potreby témy
PFIC MS napiSu na tabulfu).
9.30 —9.45 Ziaci maju 15 minat na vyber témy. V tomto &ase nesmu ni¢ pisat.
9.45-12.15 | Administracia PFIC MS.
(9.45-11.15) | (Easovy udaj uvedeny v zatvorke je pre administraciu PFIC MS zo SJSL.)
Koordinator vyzbiera vo v$etkych skupinach nepouzité tlagiva PFIC MS a uloZi ich
9.50 -10.05 na miesto vopred uréené riaditefom 3koly.
9.45-12.15 Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.
(9.45-11.15)
Administrator PFIC MS sa po skonéeni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpise
12.15-12.30 | do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

V Protokole o administracii testov EC a PFIC MS vyznadi administrator spravny
termin/spravne terminy MS — ak sa v danej skupine nachadzaju aj ziaci konajuci




opravny termin PFIC MS, zaznaé&i toto do protokolu.

Predseda PMK skontroluje vo vSetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora
pod textom Ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu PMK
doplnit. Predseda PMK mézZe pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis.
Predseda PMK spolu s administratormi prekontrolujd spravnost vyplnenia
prednych stran tlagiv PFIC MS. Chybajuce/chybné Udaje doplnia/opravia na
zéklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Predseda PMK skontroluje a podpie Protokol o administracii testov EC a PFIC
MS.

Riaqitel’ Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme odv administratorov tlaciva
PFIC MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi
do papierovej obalky a bezpe¢ne ulozi.

14. april 2021 — AJ, NJ, RJ, FJ, éJ, TJ (Grovne B1, B2, C1)

do 8.30 Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK skontroluje zoznam administratorov s ich aprobaciou a ndhodnym
spo6sobom priradi administratora k jednotlivym skupindm intaktnych Ziakov. Pre
administraciu PFIC MS pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu pre skupinu/y Ziakov so ZZ vySkoleni
a riaditefom Skoly urc¢eni.

8.30-9.00 Koordinéto[ odovzda administratorom zoznam ziakov skupiny, pvomocné papiere,
tlaciva PFIC MS z CJ/2. VUJ a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.

Koordinator sa presvedcCi, ze administratori maji informaciu o pozadovanom
rozsahu prace PFIC MS (160 — 180 slov pre uroven B1; 200 — 220 slov pre
uroven B2; 260 — 320 slov pre uroveri C1) a mdzu ju sprostredkovat' ziakom.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora, a odidu do
ucebni.

Administ[étori rozsadia ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju uvodné
pokyny. Ziaci vyplfiaju zahlavia tlaciv PFIC MS. Administratori kontroluji prednu
stranu tlaciva PFIC MS.

9.00-9.15
Administrator upozorni tych Ziakov, ktori maju konat’ opravny termin EC MS
zdaného predmetu, Ze najneskér o 11.00 (arovenn B1 aB2), resp. 11.30
(aroven C1) musia byt’ pritomni na svojich miestach v u¢ebni.*

905 Zverejnenie zadani PFIC MS.

Ziaci st v uéebniach pod dozorom administratora.
Predseda PMK dohliada na preberanie zadani PFIC MS z internetu.

9.05-9.25 Koordinator rozmnozi zadania PFIC MS tak, aby kazdy administrator a kazdy
ziak mal vlastnu képiu.

9.25 _9 30 Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do uebni zadania PFIC MS.
Administratori rozdaju Ziakom rozmnozené zadania PFIC MS.

9.30-10.30

(B1,B2)

0.30 — 11.00 | Administracia PFIC MS.*
(C1)




Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach nepouzité tlagiva PFIC MS a uloZi
ich na riaditefom Skoly vopred uréené miesto.

Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.

9.35-9.50
9.30-11.00
10.30 - 11.30

Administrator PFIC MS sa po skon&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS
podpiSe do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

V Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS vyznadi administrator spravny
termin/spravne termvl'ny MS — ak sa v danej skupine nachadzaju aj ziaci konajuci
opravny termin PFIC MS, zaznaci toto do protokolu.

Predseda PMK skontroluje vo v8etkych tlagivach PFIC MS podpis administratora
pod textom ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu
PMK doplnit. Predseda PMK mézZe pod podpis administratora pripojit' aj svoj
podpis. Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluju spravnost vyplnenia
prednych stran tlagiv PFIC MS. Chybajuce/chybné daje doplnia/opravia na
zéaklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Predseda PMK skontroluje a podpie Protokol o administracii testov EC a PFIC
MS.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov tlaciva
PFIC MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materidly vlozi
do papierovej obalky, ktora je na to ur€ena, a bezpecéne ulozi.

*Poznamka: V pripade malého poctu Ziakov je mozné administrovat PFIC MS z cudzich jazykov urovne B1 a B2

v jednej uéebni. Avéak administracia opravného terminu EC MS drovni B1 a B2 musi prebiehat v oddelenych
ugebniach, kvoli odli$nej nahravke k testu. Vzhfadom na rozdielnu dizku trvania PFIC MS z cudzich jazykov drovne C1,
odportigame, aby administracia PFIC MS aj opravného terminu EC MS z cudzich jazykov Grovne C1 prebiehala

v osobitnej uc¢ebni.




Harmonogram éinnosti v opravnom termine EC MS

UPOZORNENIE: V drioch 9. alebo 12. aprila 2021 je zasielka s testami (CD nosicmi pre
cudzie jazyky a SJSL) doruéena do Skoly kuriérom a do terminu testovania je bezpec¢ne
ulozena v Skole v trezore.

Zber vyplnenych odpovedovych harkov sa uskuto¢ni v drioch 13. — 15. aprila 2021
v zavislosti od skladby testovanych predmetov v danej Skole.

13. april 2021 - SJL, MJL
15. april 2021 - SJSL, MAT

Prichod predsedu PMK z MAT do $koly. (Predsedovia PMK zo SJL, MJL, SJSL

do 12.30 a predseda SMK s uz v $kole pritomni najneskér od 8.30.)

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK z MAT s administratormi.

Predseda PMK z MAT skontroluje zoznam administratorov s ich aprobaciou a
nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym skupinam intaktnych
Ziakov. Pre administraciu testov pre Zziakov so ZZ predseda PMK z MAT
akceptuje navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y
Ziakov so ZZ vy$koleni a riaditelom Skoly uréeni. (Predsedovia PMK zo SJL, MJL,
SJSL tento proces absolvovali rano.)

Koordinator odovzda administratorom zoznam Zziakov v skupine, pomocné
papiere, OH (dva druhy zo SJL, MJL, SJSL ajeden druh z MAT), Protokol
o administracii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH oboch druhov
z prislusného vyuCovacieho jazyka/slovenského jazyka a slovenskej literatary
alebo vzor vyplneného OH z matematiky a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych
hérkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

12.30 - 12.45

Predseda PMKV skontroluje neporudenost a uplnost zelenych bezpelnostnych
obalok testov EC MS pre dany predmet.

Riaditel Skoly s koordinatorom pod dohfadom predsedu PMK otvoria obalky
s testami EC MS (CD nosiémi pre SJSL). Bezpe&nostné obalky uschovaju.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS
(CD nosice pre SJSL).

Administratori prekontroluju testy (CD nosi¢e pre SJSL), ktoré dostali
od koordinatora, a odidu do u€ebni. (V pripade problémov s CD nosiC¢om pre
SJSL koordinator odovzda administratorovi nahradné CD. Ak su chybné aj
nahradné CD, kontaktuje NUCEM.)

12.45-13.00

Administratori rozsadia Ziakov (Ziaci, ktori sa zlGgastnili aj na OT PFIC MS
v doobedriajSich hodinach, sedia na tych istych miestach, ktoré su zaznamenané
13.00 — 13.20 | v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS), rozdaju Ziakom potrebné
pisomnosti, davaju Gvodné pokyny. Ziaci vypinhaju zahlavia OH. Administratori
kontroluju vypisané zahlavia OH.

13.20 — 15.00 | Administracia testov EC MS.
(13.20 - 15.50) | (Casovy udaj uvedeny v zatvorke je pre administraciu EC MS z MAT.)

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne

13.20 - 15.50 vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli

13.50 - 14.00 pouzité, a ulozi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

15.00-15.30 | Koordinator prevezme od administratorov vietky materidly. Pod dohfadom
(15.50 — 16.20 | Predsedov PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su
MAT) zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi




alebo doplIni podla zoznamu Ziakov a Protokolu o administrécii testov EC a PFIC
MS. Roztriedi OH r6znych druhov (,pero, ,krizik®).

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH
od originalov. Po oddeleni vSetkych OH osobitne zabali koépie a originaly
do papierovych obalok, ktoré bezpecne ulozi riaditel $koly.

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov (jedného druhu OH z MAT),
pocet zapiSe do Zoznamu OH na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozi originaly OH do oranzovej
bezpe&nostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli sucastou zasielky ¢&. 1, tu/tie
vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory ju/ich bezpeéne
ulozi a pripravi na zber.

Poznamka: Oddelovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK zabezpeéia taku organizéciu tejto &innosti, aby sa ukongila
v stanovenom ¢ase. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH pokracuje pod kontrolou
riaditela $koly a predsedu SMK. Képie OH riaditel $koly archivuje pat rokov.
Pri oddelovani kopii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis Ziaka. Ak
sa ziak podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zadiernit. Ak sa zabudol
podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.

14. april 2021 — AJ, NJ, RJ (arovne B1, B2)

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly (ak neboli pritomni od rana podas
administracie PFIC MS).

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK skontroluje zoznam administratorov s ich aprobéaciou a nahodnym
spbsobom priradi administratora k jednotlivym skupinam intaktnych Ziakov. Pre
administraciu testov pre ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinuly Ziakov so ZZ
vyskoleni a riaditefom Skoly ur&eni.

Koordinator odovzda administratorom zoznam ziakov v skupine, pomocné
papiere, OH (dva druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzory
vyplnenych OH oboch druhov prisludnej drovne cudzieho jazyka a Pokyny
na vyplriovanie odpovedovych hérkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materidly, ktoré dostali od koordinatora.

Predseda PMK' skontroluje neporusenost a Uplnost zelenych bezpecnostnych
obalok testov a CD nosiCov EC MS pre dany predmet a uroven.

Riaditel ékoly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky
stestami EC MS. BezpecCnostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD
s nahravkami k tymto testom.

Koordinator rozda administratorom testy EC MS a CD s nahravkami.

Administratori  prekontroluju testy aCD s nahravkami, ktoré dostali
od koordinatora, aodidu do ucebni. (V pripade problémov s CD nosi¢om
koordinator odovzda administratorovi nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné
CD, kontaktuje NUCEM).

do 11.30
11.30-11.45
11.45-12.00
12.00 - 12.20

Administratori rozsadia Ziakov (Ziaci, ktori sa zudastnili aj na OT PFIC MS
v doobedniajSich hodinach, sedia na tych istych miestach, ktoré s zaznamenané
v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS), rozdaji im potrebné
pisomnosti, davaju Gvodné pokyny. Ziaci vypifiaju zahlavia OH. Administratori
kontroluju zahlavia OH.




12.20 - 14.20 Administracia testov EC MS - uroven B2.
(12.20 - 14.00) | (Pre uroven B1 plati éasovy udaj uvedeny v zatvorke.)

12.20 - 14.20 | predsedovia MK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne
(12.20 — 14.00) | Vo vsetkych skupinach priblizne v rovnakych Casovych intervaloch.

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli

13.00-13.10 pouzité, a ulozi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom
predsedov PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie sU, spolu s administratormi ich opravi
alebo doplni podla zoznamu Ziakov a Protokolu o administracii testov EC a PFIC
MS. Roztriedi OH (,pero, ,krizik®).

Koordinator s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov.
Po oddeleni vsetkych OH osobitne zabali koépie a originaly do papierovych
obalok, ktoré bezpecne ulozi riaditel' Skoly. Pri oddelovani kopii od originalov OH
je potrebné skontrolovat aj podpis ziaka. Ak sa podpisal na original OH, je
potrebné podpis zaliernit. Ak sa zabudol podpisat, na kdpiu sa za neho podpiSe
14.20 - 14.50 predseda PMK.

(14.00 — 14.30) | Predseda PMK spotita originaly OH oboch druhov, poéet zapise do Zoznamu
OH na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozi originaly OH do oranzovej
bezpecnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli su€astou zasielky €. 1, tu/tie
vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly, ktory ju/ich bezpecne
ulozi a pripravi na zber.

Poznamka: Oddelovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel
$koly s predsedom SMK organizuju &innost tak, aby sa ukongila v stanovenom
¢ase. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH pokracuje pod kontrolou riaditela Skoly
a predsedu SMK.

Poznamky:

1. Uréené &asy zadiatku administracie (EC a) PFIC MS musia byt presne dodrzané. Casy dalSich
nasledujucich krokov nemusia byt dodrZané presne, pretoZe zavisia od Upravy podmienok
administracie pre Ziakov so ZZ, od organizacie prace po administracii a pod.

2. V harmonograme nie je vy&leneny &as na prestavku pre koordinatora a predsedov SMK a PMK.
Predseda SMK a riaditel $koly zabezpedia taku organizaciu MS, aby uvedené osoby uskutoénili
pozadované &innosti, a zaroven, aby vysSie uvedené osoby mali ¢as na prestavku. Nemdzu ju mat
v rovnakom Case, aby v pripade potreby mohli reagovat na aktualne problémy, ktoré sa vyskytnu
pocas administracie.

3. Ak boli spoloéne testovani Ziaci rozliénych §kél, v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS je
potrebné v prvom riadku uviest nazov $koly, ktora organizuje (EC a) PFIC MS, v dal$ich riadkoch
nazvy zucastnenych (spajanych) $kél, ako aj prislusné kédy $kol vSetkych zucastnenych Ziakov.
Nie je potrebné osobitne vypisovat, kofko Ziakov z ktorej Skoly sa na administracii v danom
predmete a Urovni zuc€astnilo, staci uviest ich celkovy pocet. Je potrebné vyhotovit képie Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS pre véetky ztgastnené $koly.

4. Po ukonceni administracie v Skolach, v ktorych sa spdjali ziaci viacerych $kol, riaditel' Skoly
zabezpedi, aby do kazdej sSkoly, z ktorej ziaci maturovali, boli najneskér do troch
pracovnych dni od konania (EC a) PFIC MS doruéené képie OH ich ziakov, tlag¢iva PFIC MS
a kopie Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS.




